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Nomor		:        /SEK.PTA.W3-A/KU2.2/X/2024		Padang,  06 Oktober 2025
Lampiran	: Satu Rangkap
Hal 	: Permintaan Bahan Kelengkapan Penyusunan
	  Laporan Keuangan Periode Triwulan III Tahun 2025
	  
Yth.  
1. Sekretaris Pengadilan Tinggi Padang
2. Sekretaris Pengadilan Negeri Se- Sumatera Barat
3. Sekretaris Pengadilan Agama Se – Sumatera Barat
4. Sekretaris Pengadilan Militer I -03 Padang
5. Sekretaris Pengadilan Tata Usaha Negara Padang
Di -
 	Tempat

           Assalamu’alaikum Warahmatullahi  Wabarakatuh. 
	Dalam rangka persiapan penyusunan Laporan Keuangan Periode Trwiulan III Tahun 2025 Koordinator Wilayah Sumatera Barat, kami harapkan Saudara untuk mempersiapkan bahan-bahan yang harus dipenuhi dengan mempedomani lampiran surat ini. Mengunggah dokumen sumber dan data dukung tersebut pada link link  https://bit.ly/REKON_SEM1_2025_01 .
Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan terimakasih. 	
Wassalam,
[bookmark: _GoBack]Penanggung Jawab Korwil 
Sekretaris



IRSYADI


Lampiran I Surat Nomor      /SEK.PTA.W3-A/KU2.2/X/2025


DAFTAR PERMINTAAN DOKUMEN
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN SEMESTER I TA 2025


DATA KEUANGAN 1 

1. Penjelasan Saldo Neraca Percobaan Akrual dalam softcopy bentuk excell untuk akun:
· Kas diBendahara Pengeluaran 
· Kas Lainnya diBendahara Pengeluaran
· Uang muka belanja pegawai (Prepayment)
· Piutang Lainnya
· Persediaan yang Belum Diregister
· Aset Tetap yang Belum Diregister
· Belanja Pegawai/ Barang/ Modal yang Masih harus Dibayar
· Utang kepada Pihak Ketiga Lainnya
· Utang Yang Belum Diterima Tagihannya
· Utang Pajak Bendahara Pengeluaran yang Belum Disetor
· Koreksi Nilai Aset Tetap Non Revaluasi
· Hibah Langsung yang Belum Disahkan
· Pengesahan Hibah Langsung
· Pengesahan Hibah Langsung Tayl
· Koreksi atas Reklasifikasi Persediaan/ Aset Tetap/ Aset Lainnya
· Beban Pelepasan Aset
2. Surat Pernyataan Kuasa Pengguna Anggaran atas perbedaan data rekonsiliasi Transaksi dalam Konfirmasi (TDK) pada Monsakti menu Rekonsiliasi – Rekon SAKTI SPAN berupa softcopy berupa pdf.
3. Neraca Percobaan Akrual Per 30 September tahun 2025  (Softcopy berupa pdf).
4. Lampiran Pendukung Laporan Keuangan per 30 September 2025 berupa:
a) Kertas Kerja Telaah Laporan Keuangan per satuan kerja yang sudah di tandatangani dalam bentuk softcopy berupa pdf dan excel;
b) Daftar Saldo Rekening Bank tingkat satker (Bendahara Pengeluaran, Bendahara Penerimaan, dan Rekening Lainnya/ Biaya Proses Penyelesaian   Perkara) dalam   bentuk softcopy berupa pdf dan excel beserta rekening koran serta menginput data Saldo Rekening tersebut pada Aplikasi Komdanas;
c) Daftar Monitoring Penutupan Rekening Bank Tahun 2025 yang sudah ditandatangani dalam bentuk softcopy berupa pdf dan excel beserta data dukungnya;
5. Memutakhirkan data rekening dan saldo pada aplikasi KOMDANAS s.d 30 September 2025 pada menu:
· Keuangan – Lk Bulanan – rekening( daftar rekening satker)
· Keuangan- LK Bulanan- saldo rekening (update saldo)
· Keuangan- LK Bulanan- biaya perkara (update saldo)
6. Memo penyesuaian dan dokumen pendukung untuk melakukan koreksi data seperti koreksi lainya berupa softcopy dan pdf.
7. Data Revisi dari Januari 2025 sampai dengan 30 September 2025 berupa pdf dan word;
8. Data ralat SPM, SSBP dan SSPB dari Januari 2025 sampai dengan 30 September 2025 berupa pdf dan word beserta data dukung ralat tersebut;
9. Data perubahan pejabat perbendaharaan dari Januari 2025 sampai dengan 30 September 2025 berupa pdf dan word.
10. Data dukung Pendapatan berupa:
a. Pendapatan dari penjualan Peralatan dan mesin berupa bukti setor
b. Pendapatan dari  Pemindahtanganan BMN Lainnya
c. Pendapatan sewa tanah, Gedung dan Bangunan selain pendapatan sewa rumah dinas berupa bukti setor dari Januari 2025 sampai September 2025
d. Penerimaan kembali belanja pegawai TAYL, berupa bukti setor/ SPM
11. Surat Pernyataan Koreksi Nilai Aset Tetap Non Revaluasi
12. Data Penerimaan Hibah berupa softcopy berupa ecxel dan pdf.
13. Daftar Aset Hasil Perolehan Hibah Masuk dan Hibah Keluar s.d September 2025 beserta dokumen pendukung softcopy berupa excel dan pdf.
14. Register Transaksi Harian (RTH) Hibah Masuk dan Hibah Keluar dari Januari 2025 sampai dengan September 2025 (softcopy berupa pdf);
15. Surat Keputusan Penghapusan, Surat Persetujuan Penghapusan dan Risalah Lelang per satuan kerja (softcopy berupa pdf);
16. Register Transaksi Harian (RTH) dan data dukungnya berupa Surat Keterangan Kuasa Pengguna Barang (KPB) Terhadap transaksi diluar pembelian dan registrasi transaksi harian dalam bentuk softcopy berupa pdf yaitu sebagai berikut :
· Transfer Masuk (102) dan Transfer Keluar (302);
· Penghapusan (301) dan / atau Penghapusan BMN yang dihentikan (391) dan / atau Penghapusan Daftar BMN rusak berat yang diusulkan ke pengelola (822);
· Usulan Barang Rusak Berat ke Pengelola (306) dan/atau Usulan Barang Rusak Berat ke Pengelola BMN yang dihentikan penggunaannya (396);
· Reklasifikasi Masuk (107) dan Reklasifikasi keluar (304);
· Saldo Awal (100);
· Koreksi pencatatan (305);
· Koreksi Nilai / Kuantitas (204);
· Koreksi Nilai Tim Penertiban Aset (205);
· RTH Normalisasi BMN dan tindak lanjut dari normalisasi (input   normalisasi/penghapusan normalisasi) bagi satuan kerja yang terdapat nilai perolehan minus, nilai buku minus;
17. Daftar Konstruksi dalam Pengerjaan (KDP) dari Januari 2025 sampai dengan 30 September 2025 dalam bentuk softcopy berupa pdf dan word;
18. Satker yang memiliki tanah yang belum bersertifikat atas nama Pemerintah RI cq Mahkamah Agung RI

Catatan: 
Penyusunan data Lampiran Pendukung Laporan Keuangan dan Laporan BMN dibuatkan folder sesuai urutan Dokumen yang diminta. 
Untuk folder yang tidak ada data (nihil), cukup menambahkan keterangan NIHIL pada folder tersebut. Sedangkan dalam penamaan data yang ada, mohon sesuai format berikut:
Kodesatker_namaSatker_namadadu
Contoh:
 	401900_PTAPADANG_KKTLK2025.pdf
		401900_PTAPADANG_REK-DIPA-01.pdf



Wassalam,
Penanggung Jawab Korwil 
Sekretaris


IRSYADI
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