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URAIAN TUGAS
Nomor:      /SEK.PTA.W3-A/OT.1/I/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini Sekretaris Pengadilan Tinggi Agama Padang, dengan ini menerangkan tentang uraian tugas:

Nama	: Nazwirman
NIP	: 198611182009121001
Pangkat/Golongan	: Pengatur Tingkat I (II/d)
Jabatan	: Juru Sita
Unit Kerja	: Pengadilan Agama Bukittinggi Kelas IB

Dengan uraian tugas sebagai berikut:

1. Melaksanakan semua perintah yang diberikan oleh Ketua Pengadilan, Ketua Majelis dan Panitera atau Panitera Pengganti;
2. Membantu Majelis Hakim dalam upaya mewujudkan proses pemeriksaan dan mengadili secara seksama, cepat dan biaya ringan sesuai hukum acara;
3. Melaksanakan tugas kejurusitaan yaitu pemanggilan terhadap para pihak yang berperkara, saksi-saksi, pemanggilan untuk persidangan, pengucapan ikrar thalak dan penyitaan;
4. Menyampaikan pemberitahuan isi putusan, Banding, Kasasi dan atau Peninjauan Kembali
5. Menjalankan Penetapan Sita dan Putusan Hakim (Eksekusi)
6. Membuat berita iklan/Pengumuman bagi perkara ghoib dan Pelelangan Putusan atas sengketa
7. Mengkordinir, mendistribusikan dan melaksanakan panggilan bantuan dari luar wilayah Pengadilan Agama Bukittinggi;
8. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasannya.
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