RANGKAIAN ACARA PENGAMBILAN SUMPAH PEGAWAI NEGERI SIPIL
PENGADILAN TINGGI AGAMA PADANG
Rabu, 26 Januari 2022

	NO
	ACARA
	PEMBAWA ACARA
	PELAKSANAAN

	1
	Persiapan Upacara
	Penyampaian informasi dan pengumuman yang dibutuhkan,

	· PNS yang akan dilantik dan disumpah, para saksi-saksi dan rohaniwan telah berada pada tempat masing-masing dalam ruangan upacara
· Para tamu undangan sudah berada dalam ruangan upacara

	2
	Pembukaan
	· Assalamu'alaikum Wr. Wb.

· Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang, memasuki ruangan, hadirin dimohon berdiri

· Acara Pengambilan Sumpah Pegawai Negeri Sipil Pengadilan Tinggi Agama Padang hari ini, Rabu tanggal 1 Maret 2023 Masehi bertepatan dengan tanggal  8 Sya'ban 1444 H dimulai dengan mengucap Basmalah “Bismillahirrahmanirrahim”


	

· Ketua PTA, memasuki ruangan dan menempati tempat yang telah disiapkan, hadirin berdiri.

· Hadirin ikut mengucap Bismillahirrahmanirrahim







· 

	3
	Lagu Indonesia Raya
Hymne Mahkamah Agung
	· Menyayikan Lagu Kebangsaan Indonesia Raya dan Hymne Mahkamah Agung Republik Indonesia

· Hadirin disilakan duduk Kembali
	· Hadirin menyanyikan Lagu Indonesia Raya dan Hymne Mahkamah Agung RI


· Ketua PTA dan hadirin duduk

	5.
	
	· Persiapan Pengambilan Sumpah Pegawai Negeri Sipil oleh Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang. 
Hadirin dimohon berdiri.
· Pegawai Negeri Sipil yang akan dilantik disilahkan mengambil tempat

	· Hadirin dimohon berdiri
· Petugas menyerahkan Teks Pelantikan
· Pegawai yang akan diambil sumpah dan dilantik mengambil tempat

· 

	6.
 
	Pembacaan Surat Keputusan 

	Pembacaan Surat Keputusan 


	· Petugas membacakan Petikan Surat Keputusan

	8
	Persiapan pengambilan sumpah PNS

	Kepada para saksi dan rohaniwan disilakan menempati tempat yang yang telah ditentukan
	Para saksi mengambil tempat di sebelah kiri, dan rohaniwan mengambil tempat di sebelah kanan pejabat yang akan di sumpah

	9
 
 
 
	Pengambilan Sumpah PNS
 
 
	· Pengambilan sumpah Pegawai  Negeri Sipil oleh Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang


· Pengambilan sumpah selesai, rohawaniwan disilakan kembali ke tempat semula
	· Petugas menyerahkan naskah sumpah kepada KPTA
· Ketua PTA membacakan naskah sumpah diikuti oleh PNS yang diambil sumpahnya.

· Petugas membawa kembali naskah sumpah

	10
	Penandatanganan Berita Acara Pengambilan Sumpah
	· Penandatanganan Berita Acara Sumpah dan Pakta Integritas 

· Diawali oleh :
· Pegawai yang diambil sumpah
· Para Saksi
· Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang.




· Para saksi disilakan kembali ke tempat

· Kepada Pegawai Negeri Sipil yang baru dilantik dan diambil sumpahnya disilakan kembali ketempat

· Hadirin disilakan duduk kembali
	· Petugas membawa Berita Acara Pengambilan Sumpah, membuka dan memandu penandatanganan






· Petugas membawa kembali Berita Acara Pengambilan Sumpah




· PNS yang baru dilantik kembali ketempat



· Ketua PTA dan hadirin duduk

	11
	Perkenalan
	· Sepatah Kata dari Pegawai Negeri Sipil yang telah dilantik
	· 

	11
	Sambutan/Pengantar tugas

	Sambutan/Pengantar tugas oleh Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang, berkenan kepada Yml. Bapak Dr. Drs. H. Pelmizar, M.H.I. disilakan.
	Ketua PTA menyampaikan sambutan/pengantar dalam posisi duduk.

	12
	Pembacaan do’a
	Pembacaan do’a 
	· Petugas memimpin do’a 
· Petugas kembali ketempat

	13
	Pengambilan foto bersama pimpinan
	· Pengambilan foto bersama pimpinan
· Kepada Pegawai Negeri Sipil yang baru Diambil sumpahnya disilahkan menempati tempat yang telah ditentukan.

· Kepada Yml Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang disilakan menuju tempat yang yang telah ditentukan.

· Kepada Yml Wakil Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang disilahkan Kembali ke tempat.
	· PNS yang baru dilantik mengambil posisi menghadap ke para hadirin.


· KPTA mengambil posisi di sebelah kiri PNS yang baru dilantik.



· WKPTA mengambil posisi di sebelah kanan PNS yang baru dilantik.


	14
	Pemberian Ucapan Selamat
	· Dilanjutkan dengan Pemberian ucapan selamat,
· Diawali oleh Yml. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang beserta Ibu (jika hadir), 
· Yml. Para Hakim Tinggi,  Yth. Panitera dan Sekretaris Pengadilan Tinggi Agama Padang, dan diikuti oleh para hadirin lainnya.
	
Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang dan Wakil Ketua memberikan ucapan selamat 
Setelah memberi ucapan selamat, KPTA dan WKPTA langsung meninggalkan ruangan acara dipandu oleh ajudan.

Pemberikan ucapan selamat diiiringi dengan pemutaran lagu .... (backsound)

	15
	Penutupan
	· Demikianlah Acara Pengambilan Sumpah Pegawai Negeri Sipil Pengadilan Tinggi Agama Padang pada hari ini, dan marilah kita tutup dengan mengucapkan Hamdalah “Alhamdulillahirrabbil’alamin” 

Acara di skors 10 menit dan dilanjutkan dengan acara perpisahan 

· Wabillahi taufiq wal hidayah
· Wassalamu’alaikum wr.wb.  
	



