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URAIAN TUGAS
Nomor: /SEK.PTA.W3-A/OT1/IV/2025


Yang bertanda tangan di bawah ini Sekretaris Pengadilan Tinggi Agama Padang, dengan ini menerangkan tentang uraian tugas:

Nama	: Yossa Permata Herawan, A.Md.
NIP	: 199905042022032005
Pangkat/Golongan	: Pengatur (II/c)
Jabatan	: Pengolah Data dan Informasi
Unit Kerja	: Pengadilan Agama Payakumbuh Kelas IB

Dengan uraian tugas sebagai berikut:

· Jurusita Pengganti :
1. Membuat relaas panggilan.
2. Menyampaikan panggilan sidang kepada para pihak selambat-lambatnya 3 hari sebelum sidang.
3. Menyampaikan pengumuman, teguran, dan pemberitahuan penetapan atau putusan Pengadilan menurut cara-cara berdasarkan ketentuan undang-undang.
4. Menyampaikan pemberitahuan isi putusan, Banding, Kasasi dan atau Peninjauan Kembali
5. Menjalankan putusan Hakim (Eksekusi) 
6. Menyampaikan usul, saran dan pertimbangan kepada atasan yang berkenaan dengan urusan Jurusita Pengganti 
7. Melaksanakan tugas lain atas perintah atasan/pimpinan


										Padang, 15 April 2025
										Sekretaris,
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